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1. паспорт Рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью рабочей основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 100701 Коммерция /по отраслям/ (базовой подготовки), входящей в состав укрупненной группы специальностей 100000 Сфера обслуживания, по направлению подготовки 100701 Торговое дело.

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при реализации программ среднего (полного) общего образования в образовательных учреждениях начального и среднего профессионального образования по соответствующему направлению подготовки.
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общеобразовательный цикл

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

· распознавать информационные процессы в различных системах;

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:

· различные подходы к определению понятия «информация»;

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации;

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;

· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;

· назначение и функции операционных систем.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов;

самостоятельной работы обучающегося  30 час.

2. СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	     практические занятия
	16

	     Тест
	1

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	в том числе:
	

	выполнение графических заданий, заполнение таблиц, составление схем
	8


	подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя и оформление отчетов 
	22

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационные технологии.
	
	4
	

	Введение 
	1
	Техника безопасности
	1
	2

	Тема 1.1.

Информационные технологии.
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	1
	Информационные технологии.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

подготовка докладов, сообщений по информационным технологиям.
	2
	

	Раздел 2.

Технология обработки числовой информации.
	
	21
	

	Тема 2.1

Основные операции, выполняемые в электронных таблицах.
	Содержание учебного материала
	13
	

	
	1
	Технология обработки числовой информации.
	
	2

	
	2
	Типы данных используемые в Excel.
	
	2

	
	3
	Встроенные функции.
	
	2

	
	4
	Использование функций в расчётах.
	
	2

	
	5
	Относительные и абсолютные ссылки.
	
	2

	
	6
	Относительные и абсолютные адресация в Excel
	
	

	
	7
	Сортировка и поиск данных.
	
	2

	
	8
	Фильтрация данных в Excel.
	
	2

	
	9
	Условное форматирование в Excel.
	
	2

	
	10
	Построение диаграмм и графиков функций.
	
	2

	
	11
	Представление данных в виде диаграмм.
	
	2

	
	12
	Оптимальное планирование.
	
	1

	
	13
	Использование Excel для решения задач оптимального планирования.
	
	1

	
	Практические занятия:

Использование функций в расчётах.
Построение диаграмм и графиков функций.
Относительные и абсолютные адресация в Excel
Использование Excel для решения задач оптимального планирования.
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

заполнение таблиц; подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя
	8
	

	Раздел 3.

Мультимедийные технологии
	
	18
	

	Тема 3.1


	Содержание учебного материала
	12
	

	
	1
	Программа подготовки презентаций Power Point
	
	

	
	2
	Программа подготовки презентаций Power Point
	
	

	
	3
	Понятия и возможности. Слайд. Разметка слайда.
	
	

	
	4
	Понятия и возможности. Слайд. Разметка слайда.
	
	

	
	5
	Создание презентации с помощью Мастера автосодержания
	
	

	
	6
	Создание презентации с помощью Мастера автосодержания
	
	

	
	7
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	8
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	9
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	10
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	11
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	12
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	Практические занятия:

Создание компьютерной презентации
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя
	6
	

	Раздел 4.
Технология хранения, поиска и сортировки информации.
	
	28
	

	Тема 4.1

Основные операции, выполняемые в СУБД MS ACCESS.
	Содержание учебного материала
	20
	

	
	1
	Технология хранения, поиска и сортировки информации.
	
	2

	
	2
	Типы баз данных.
	
	2

	
	3
	Проектирование базы данных в СУБД MS ACCESS.
	
	2

	
	4
	Система управления базами данных.
	
	2

	
	5
	Создание структуры базы данных.
	
	2

	
	6
	Создание базы данных с помощью шаблонов средствами мастера
	
	2

	
	7
	Знакомство с учебной базой данных.
	
	2

	
	8
	Знакомство  в Excel с базой данных
	
	

	
	9
	Поиск данных с помощью фильтров.
	
	2

	
	10
	Создание таблицы и пользовательских форм для ввода данных.
	
	2

	
	11
	Сортировка данных.
	
	2

	
	12
	Организация поиска данных.
	
	2

	
	13
	Запросы, виды запросов, получение ответов на запросы.
	
	2

	
	14
	Поиск данных с помощью запросов.
	
	2

	
	15
	Модификация таблиц и работа с данными с использованием запросов.
	
	2

	
	16
	Отчёты
	
	

	
	17
	Работа с данными и создание отчётов.
	
	2

	
	18
	Связь между таблицами и целостность данных.
	
	2

	
	19
	Комплексная работа с объектами.
	
	2

	
	Практические занятия:

Создание базы данных с помощью шаблонов средствами мастера

Знакомство  в Excel с базой данных

Организация поиска данных.
Модификация таблиц и работа с данными с использованием запросов.
Работа с данными и создание отчётов.
	5
	 

	
	Тест
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя; оформление отчетов.
	8
	

	Раздел 5.

Информационные справочные системы.
	
	19
	

	Тема 5.1

Информационные справочные системы.
	Содержание учебного материала
	13
	

	
	1
	Информационные справочные системы.
	
	2

	
	2
	Программа «Консультант плюс».
	
	

	
	3
	Возможности поиска документа в «Консультант плюс».
	
	2

	
	4
	Запуск программы, карточка реквизитов.
	
	2

	
	5
	Поиск документов если неизвестны его реквизиты.
	
	2

	
	6
	Поиск по тексту
	
	

	
	7
	Поиск по временному интервалу, по номеру
	
	

	
	8
	Поиск по названию и виду
	
	

	
	9
	Поиск справочной информации.
	
	2

	
	10
	Формирование поисковых запросов
	
	

	
	11
	Поиск документов, поступивших с последним обновлением
	
	

	
	12
	Обобщённое повторение.
	
	2

	
	13
	Дифференцированный зачёт
	
	

	
	Практические занятия:

Запуск программы, карточка реквизитов.
Поиск справочной информации.
Формирование поисковых запросов
	3
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций преподавателя; форматирование шрифтов и абзацев текста,

форматирование таблиц, создание титульного листа, оформление отчетов.
	6
	

	Всего
	90
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению


Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и вычислительной техники

Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;

- рабочее место преподавателя сервер (системный блок, монитор, клавиатура, мышь), принтер, сетевой концентратор, модем, источник бесперебойного питания (ИБП);

- рабочее место ученика - рабочая станция , подключенная к локальной сети 

(системный блок, монитор, клавиатура, мышь), ИБП ( опционально).

Программное обеспечение:

- WINDOWS 2000 Professional, MICROSOFT OFFICE 2000 Standart, 

· Антивирус Касперского 6.0.4.1424, 

· 1С Предприятие 8.0, 

· Справочная правовая система «Консультант плюс».

·  учебные программы «6 семестров» 

3.2. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 

1. Н. Д. Угринович - Информатика и информационные технологии. 10-11 кл  - М. БИНОМ, 2009 – 511с.

2. Михеева Е.В., Практикум по информатике. – М.: Издательский центр «Академия», 2009.

Дополнительные источники:

1. Колмыкова Е.А., Кумскова И.А. Информатика: учебной пособие для студ. сред. проф. образования. – 2-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2009. – 416 с.

2. Угринович Н.Д. Практикум по информатике и информационным технологиям. Учебное пособие. – М: БИНОМ, 2008.
3. Windows-CD. Угринович Н.Д. Компьютерный практикум на CD-ROM. – М.: БИНОМ, 2004. 

4. Михеева Е.В., Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Издательский центр «Академия», 2009.

5. Безручко В.Т. Информатика (курс лекций): учебное пособие. – М.: ИД «Форум»: ИНФРА-М, 2007. – 432.: ил.

6.  Шауцукова Л.З. Учебное пособие для 10-11 кл. общеобразоват. учреждений. – 4-е изд. – М.: Просвещение, 2010. – 416 с.: ил.

7. Симонович С.В., Евсеев Г.А.Алексеев А. Н. Общая информатика.

Учебное пособие для средней школы. – М.: АСТ–Пресс: Инфорком–Пресс, 2007

8. Информатика: Базовый курс/ Симонович С.В.и др. – СПб.: Питер, 2008

9. Под ред.Семакина И.Г., Хеннера Е.К.: Информатика. Задачник-практикум в 2т.– М. БИНОМ, 2010. 

10. Шауцукова Л.З. Информатика (электронная версия Учебного пособия для 10 – 11 кассов общеобразовательных учреждений – М.: Просвещение, 2010), http://book.kbsu.ru/ 

Интернет-ресурсы:
1.  Коллекция ЦОРов. [Интернет-ресурс] URL: http://school-collection.edu.ru

2. Фестиваль педагогических идей "Открытый урок". [Интернет-ресурс] URL: http://festival.1september.ru - 

3. Школьный сайт: конструктор школьных сайтов. [Интернет-ресурс] URL: http://www.edusite.ru
4. Коллекция обучающих видеоуроков по компьютерной графике и программированию. [Интернет-ресурс]  URL: http://www.videoyroki.info/
5.  Графические редакторы и форматы файлов изображений. [Интернет-ресурс]  URL: http://www.fcior.edu.ru/card/29468/graficheskie-redaktory-i-formaty-faylov-izobrazheniy.html
6.  Текстовый процессор. [Интернет-ресурс]  URL: http://www.fcior.edu.ru/card/27962/sredstva-dlya-redaktirovaniya-tekstov-rabota-s-tablicami-v-tekstovom-processore-word-2007.html

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь:

соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ;

оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

распознавать информационные процессы в различных системах.
	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий по теме 2.1; 3.1, 4.1, 5.1
оценка отчета о  выполнении заданий  практических занятий по темам 2.1; 3.1, 4.1, 5.1



	Использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей.
	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий  по теме 2.1;  4.1, 5.1;
оценка отчета о  выполнении практических занятий по темам 2.1; 3.1, 4.1, 5.1;
оценка выполнения самостоятельной внеаудиторной работы по темам 2.1; 3.1, 4.1, 5.1

	Иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий.

	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий  по темам 2.1; 3.1, 4.1, 5.1; 

оценка отчета о  выполнении заданий  практических занятий по темам 2.1; 3.1, 4.1, 5.1; 

оценка выполнения самостоятельной внеаудиторной работы по разделам 2-5.

	Создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые.

	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий  по разделам 2-4; 

оценка отчета о  выполнении заданий  практических занятий по темам 2.1, 3.1, 4.1;
оценка выполнения самостоятельной внеаудиторной работы по темам 2.1, 3.1, 4.1.

	Представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.).

	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий  по теме 2.1;
оценка отчета о  выполнении заданий  практических занятий по теме 2.1

оценка выполнения самостоятельной внеаудиторной работы по темам 2.1. 

	Просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных.

	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий  по теме 4.1, 5.1 

оценка отчета о  выполнении заданий  практических занятий по темам 4.1, 5.1, оценка выполнения самостоятельной внеаудиторной работы по темам 4.1;

оценка выполнения самостоятельной работы по разделу 4.1 

	Осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.


	Оценка выполнения индивидуальных и групповых заданий по теме 4.1, 5.1;
оценка отчета о  выполнении заданий  практических занятий по темам 4.1, 5.1;
оценка выполнения самостоятельной внеаудиторной работы по темам 4.1, 5.1 

	Знать:

Различные подходы к определению понятия «информация»;

методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный, единицы измерения информации.
	Устный опрос по теме 1.1, анализ устных сообщений и докладов

	Использование алгоритма как способа автоматизации деятельности,
назначение и функции операционных систем.
	Оценка выполнения самостоятельной работы по разделу 2,3,4; 

анализ сообщений и докладов


	Назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы.
	Тестирование по темам 2.1, 3.1, 4.1 и рецензирование полученных результатов;

оценка выполнения самостоятельных работ и отчётов по разделам 2-4.
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