Задание от 28.05.2020 г.
1. Выполните упражнение по теме “E-mails and Fax Messages”, используя тематический словарь
2. Выполните грамматическое упражнение по теме «Времена глагола»

1) E-mails and Fax Messages     Vocabulary

up-to-date – современный, соответствующий современным требованиям, новейший

transmit – передавать, отправлять, посылать

delete – стирать, вычеркивать, удалять

destination – место назначения

contain – содержать в себе, вмещать

reply – ответ; отвечать

forward – отправлять, пересылать, посылать

store – хранить (информацию); запас, резерв

tap – перехватывать (сообщение)
tap the telephone (the line) – подслушивать телефонный разговор

attach – прикреплять
attachment – прикрепление, присоединение; информация, прикрепленная к сообщению

append – прикреплять (что-л. к письму), присоединять; ставить (подпись)

stand for – означать, символизировать

process – обрабатывать (документацию, книги и т.п.), подвергать обработке

sheet – лист (бумаги), листок; страница
sheet of paper – лист бумаги
cover(ing) sheet – сопроводительная страница
cover(ing) letter – сопроводительное письмо

precede – предшествовать, быть впереди

treat – обращаться; относиться; трактовать

face – сталкиваться (с необходимостью), наталкиваться (на трудности) 
face a task – стоять перед необходимостью, решать задачу

urgent – срочный; крайне необходимый

via – через, путем, с помощью

advantage – преимущество; превосходство; выгода, польза
disadvantage – невыгодное положение; вред, неудобство, помеха; недостаток

Exercise 1
Найдите пары синонимов в списках А и В – выполняют студенты Грачева Ю., Иванова Е., Кузнецова Е., Синькова М.

A                                                                          B
1. current                                                   a. transmit
2. go before                                                b. stand for
3. answer                                                   c. urgent
4. send                                                      d. disadvantage
5. include                                                   e. treat
6. drawback                                                f. reply
7. essential                                                 g. attach
8. append                                                   h. precede
9. mean                                                      i. contain
10.  deal with                                                j. up-to-date

Exercise 2
Совместите глагол из левого столбца с подходящим словосочетанием из правого (каждое словосочетание используйте только один раз); переведите полученные выражения. – Выполняют студенты Гриценко Н., Исляева А., Пирожкова А., Ракина А.

1. take                                            a. an email to its destination
2. process                                       b. data in the computer
3. tap                                             c. advantage
4. indicate                                       d. a reply
5. send                                           e. a file to an email
6. give                                            f. documentation
7. delete                                         g. a task
8. store                                           h. in a covering letter
9. face                                            i. a word
10. attach                                         j. the telephone

Exercise 3
Подставьте в предложения пропущенные слова с словосочетания по теме 
“E-mails and Fax Messages”. Переведите предложения. – Выполняют студенты Бутусова Ю., Кильдюшкина М., Лень К., Серенков К.

1. We have come to deliver an … (1) message.
2. Interested applicants who meet all the requirements should send a ….(2) and CV the above address.
3. They …(3) major financial problems.
4. In the absence of these documents and translations they can’t …(4) your application.
5. The application form was a single …(5).
6. I was told to … (6) a photo to my application form.
7. We had to change planes twice before reaching our final …(7).
8. They have supplied …(8) equipment.
9. I sent the application papers … (9).
10. I will be able to …(10) that email to you.

Words: destination; forward; process; urgent; up-to-date; sheet; covering letter; via; attach; face.

Exercise 4 – выполняют студенты Бабкина П., Гафарова Д., Дремин Д., Кожевникова А., Николаева А.
Подставьте в предложения пропущенные слова с словосочетания по теме 
“E-mails and Fax Messages”. Переведите предложения.

1. I will …(1) this file to the email.
2. The chairman will …(2) the meeting with a brief welcoming speech.
3. He has to sign that paper. Will you tell him it is …(3)?
4. She didn’t know how to …(4) that computer file.
5. He decided to …(5) the data on a hard disk.
6. Applicants for this job will find that previous experience is an …(6).
7. Employees accomplish workplace communication …(7) email, phones, and meetings.
8. She has explained that CV …(8) “curriculum vitae”.
9. What are the ways to politely remind the person that he needs to …(9) to your email?
10. She always tried to …(10) her students like adults.
11. In addition to a resume, a …(11) is of great importance.
12. Rewrite the letter on another …(12), making the corrections.

Words: store; treat; sheet; urgent; stand for; attach; advantage; covering letter; process; reply; precede; via.
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1) Грамматическое упражнение
Упражнение 1. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Present Perfect или Past Simple. – выполняют Гафарова Д., Гриценко Н., Кожевникова А., Ракина А.
1. He (to be) abroad five years ago.
2. You (to be) in Spain last year?
3. They (to leave) England when he (to be) still a child.
4. He (not yet to come) back.
5. He (to go) already?
6. His health (to improve) greatly since I (to see) him for ages.
7. Last night I (to feel) tired and (to go) to bed very early.
8. Where you (to spend) your holidays?
9. You ever (to spend) your holidays in the Crimea?
10.  While traveling in the Crimea I (to meet) your friend.

Упражнение 2. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Past Simple, Past Continuous и Past Perfect – выполняют Бабкина П., Дремин Д., Николаева А., Синькова М.

1. By eight o’clock yesterday I (to do) my homework and at eight o’clock I (to play) the piano.
2. By six o’clock father (to come) home and at six he (to have) dinner.
3. By nine o’clock yesterday grandmother (to wash) the dishes and at nine2 she (to watch) TV.
4. When I (to meet) Tom, he (to eat) an ice-cream which he (to buy) at the corner of the street.
5. When I (to come) home, my sister (to read) a book, which she (to bring) from the library.
6. When mother (to come) home, the children (to eat) the soup which she (to cook) in the morning.

Упражнение 3. Раскройте скобки, употребляя глаголы в Past Simple, Past Continuous и Past Perfect – выполняют Бутусова Ю., Кузнецова Е., Лень К., Пирожкова А.
1. When I (to ring) up Mike, he still (to learn) the poem which he (to begin) learning at school.
2. When I (to look) out of the window, the children (to play) with a ball which Pete (to bring) from home.
3. When father (to come) home, we (to cook) the mushrooms which we (to gather) in the wood.
4.  When I (to see) Ann, she (to sort) the flowers which she (to pick) in the field.
5.  When I (to come) home yesterday, I (to see) that my little brother (to break) my pen and (to play) with its pieces.
6.  When I (to open) the door of the classroom, I (to see) that the teacher already (to come) and the pupils (to write) a dictation.

Упражнение 4. Поставьте глаголы в скобках в Past Simple или Present Perfect: выполняют Грачева Ю., Иванова Е., Исляева А. Кильдюшкина М., Серенков К.
1. I already (to cook) the dinner. 
2. I (to cook) it an hour ago. 
3. He (not to eat) today. 
4. He (not to eat) yesterday. 
5. We (to see) this film recently. 
6. She (to see) this film last year. 
7. I just (to come). 
8. My mother (to come) half an hour ago. 
9. Look at the cake! I (to make) it myself. 
10. Last Sunday I (to make) an apple pie. 

Используйте грамматическую таблицу «Времена глагола»; у кого до сих пор ее нет- пишите, отправлю.
Выполненное задание отправляйте по электронному адресу:
e.stalnaya@yandex.ru
Срок выполнения: до 03.06.2020
