Форма ТОРГ -16
Утверждена постановлением Госкомстата РФ от 25.12.1998 № 132
	
	Код 

	Форма по ОКУД 
	0330216

	ООО «Чудосвет»
	по ОКПО
	65983267

	организация
Склад № 3
	

	структурное подразделение
	Вид деятельности по ОКДП
	46.33.11

	Основание для составления акта:
		приказ, распоряжение 
	номер
	 189

	ненужное зачеркнуть
	дата
	19.07.20 20

	Вид операции
	


 (
УТВЕРЖДАЮ
Руководитель
___
Директор
_____
должность
__
Сундуков
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Сундуков
 О.Л.
___
подпись
расшифровка подписи
“
19
”
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я
_  
20
 
20
    года
)
	 
	Номер документа 
	Дата составления 

	АКТ 
	15
	19.07.20 20

	О СПИСАНИИ ТОВАРОВ




	Дата 
	Товарная накладная 
	Признаки понижения качества (причины списания) 

	поступления товара 
	списания товара 
	номер 
	дата 
	наименование 
	код 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	28.06.20 20
	19.07.20 20
	298
	28.06.20 20
	Окончание срока реализации
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	и т. д. 
	
	
	



2-я сторона ТОРГ 16
	Товар 
	Единица измерения 
	Количество мест (штук) 
	Масса 
	Цена, 
руб. коп
	Стоимость, руб. коп
	
Примечание 

	Наименование 
	код 
	наименование 
	код по ОКЕИ 
	
	одного места (штуки)
	нетто
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Сметана 20%, 400 мл
	659
	банка
	881
	23
	0,390 кг
	8,740 кг
	45,00
	1 035,00
	Окончание срока реализации

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	И т. д. 
	
	
	
	

	Итого 
	8,740 кг
	
	1 035,00
	



Сумма списания _____Одна тысяча тридцать пять ______________________________________________________________________________________
прописью
______________________________________________________________________________________________________ руб __00___ коп
Все члены комиссии предупреждены об ответственности за подписание акта, содержащего данные, не соответствующие действительности. 
Председатель комиссии          	Заведующий магазином   _____Кудрявцева___   _________Кудрявцева И. Г._____
должность                   	 подпись                         	расшифровка подписи
Члены комиссии:               	____Товаровед________   ____Смирякина_____   _________Смирякина О. Д._____
должность                   	 подпись                         	расшифровка подписи
	____Бухгалтер________   ____Селезневская____   _________Селезневская К. П.___
должность                   	 подпись                         	расшифровка подписи
Материально ответственное лицо ____Старший товаровед_  ____Потрухина______   _________Потрухина М. И.______
должность                   	 подпись                         	расшифровка подпис
Решение руководителя:
Стоимость списанного товара отнести на счет _____прибыли______________________________________________________________________________
указать источник (себестоимость, прибыль, материально ответственное лицо и т. д.)
	


В предприятиях, периодически обнаруживаются факты порчи продуктов или иные случаи потери качества товарно-материальных ценностей (ТМЦ). Если в дальнейшем реализовать такие товары уже нельзя, то их снимают с учета и утилизируют. Для оформления факта списания непригодных для использования ТМЦ применяется бланк формы ТОРГ-16, утвержденный постановлением Госкомстата РФ от 25.12.1998 № 132. Хотя с 2013 года аналогичную форму можно разрабатывать самостоятельно.
Списание испорченных товаров может быть произведено только при условии оформления акта в присутствии членов комиссии, утверждаемой специальным распоряжением руководителя компании. Все входящие в комиссию члены устанавливают факт потери товарами качественных и потребительских характеристик и фиксируют это в ТОРГ-16. При необходимости привлекаются представители иных инстанций (санитарных органов, потребнадзора и пр.).
[bookmark: Как_заполнить_акт_ТОРГ-16]Форма ТОРГ-16 оформляется в 3 оригинальных экземплярах. Первый из них передается бухгалтеру для отражения в бухучете факта списания ТМЦ и начисления суммы взыскания с виновного лица, если это лицо было установлено. Другой экземпляр заполненного документа о списании остается в подразделении, где он составлялся, а третий хранится лицом, материально ответственным за ТМЦ.
На руководителя накладывается обязательство по утверждению заполненного и подписанного всеми членами комиссии акта, а также по изданию распоряжения об установлении источника погашения полученного ущерба.
Если комиссии удастся определить лицо, виновное в порче ТМЦ, тогда убытки покрываются за счет его доходов (обычно это материально ответственное лицо). А если виновного установить невозможно, тогда убыток может покрываться за счет прибыли либо включаться в себестоимость. Последнее допускается в пределах норм естественной убыли.
Бланк ТОРГ-16 включает следующие основные сведения:
· дата списания и, соответственно, поступления товаров в компанию;
· реквизиты входящей накладной (дата и номер), по которой был оформлен приход списываемых товаров;
· причина, по которой списываются ТМЦ, и ее код (если разработана кодификация);
· название ТМЦ и их стоимость;
· суммарный размер списания;
· список членов комиссии с указанием их должностей и Ф. И. О.;
· принятое руководителем решение об источнике покрытия ущерба.
Рекомендуем как можно детальнее указывать информацию о списываемом товаре, во избежание претензий со стороны налоговиков. Например, причину списания, или информацию о документе, удостоверяющем факт утилизации.


