1. Ознакомьтесь с персоналом фирмы, выпишите в словарь и переведите слова из таблицы, соблюдайте правила ведения словаря.
 Das Personal einer Firma
	Geschäftsführer


	Produktionsleiter
	Verkaufsleiter
	Finanzleiter
	Personalleiter


	Produktionsmanager
	Verkaufsmanager

	
	

	Ingenieure
Programmierer
	Vertreter
	Buchhalter
	Sachbearbeiterin


	Facharbeiter
	Lagerverwalter
	Kontoristin
	Sekretärin
Stenotypistin

	Lehrlinge
	Fahrer

	
	



2. Переведите предложения:
1. Der / die Geschäftsführer (-in) leitet die Firma.
2. Die Manager / die Leiter(-innen) sind dem Geschäftsführer unterstellt.
3. Sie sind verantwortlich für die Angestellten in ihrer eigenen Abteilung.
4. Der Vertreter (-innen) reisen im Lande, um Produkte der Firma zu verkaufen.
5.  Der / die Lagerverwalter (-in ) kontrolliert alles im Lagerhaus.
6.  Die Sachbearbeiter (-innen) arbeiten in jeder Abteilung und sind für ein bestimmtes Gebiet zuständig.
7.  Die Stenotypistin schreibt Maschine und stenographiert.
8.  Die Sekretärinnen sind in jeder Abteilung beschäftigt.
9.  Der Unternehmenbesitzer heisst der Arbeitgeber, das ganze Personal der Firma sind Arbeitnehmer.

3.  Помогите переводчику составить словарь по теме «Персонал фирмы». Дайте ответ   по образцу: 1-e

	1
	Lagerverwalter 
	a
	инженер

	2
	Stenotypistin 
	b
	ученик на производстве

	3
	Sachbearbeiterin 
	c
	программист

	4
	Fahrer 
	d
	коммивояжер

	5
	Sekretärin 
	e
	зав.складом

	6
	Finanzleiter а
	f
	стенографистк

	7
	Personalleiterin ь
	g
	водител

	8
	Kontorist 
	h
	коммерч.директор

	9
	Ingenieur   
	I
	квалиф.рабочий

	10
	Verkaufsleiter 
	j
	делопроизводитель

	11
	Facharbeiter ров
	k
	зав.отд.кад

	12
	Programmierer 
	l
	зав.отд.сбыта

	13
	Vertreter 
	m
	секретарь

	     14
	Lehrling 
	n
	клерк


   4.  Скажите, какие должности занимают эти люди.
1.  Sie reisen im Land , um Produkte ihrer Firma zu verkaufen. – Das ist ...
2.  Herr Schreiber ist dem Geschäftsführer unterstellt und ist verantwortlich für die Angestellten in seiner Finanzabteilung.- Das ist ...
3.  Herr Rausch kontrolliert alles im Lagerhaus.- Das ist ...
4. Herren Werner und Seibert liefern Waren mit Kraftfahrzeugen ein und  aus.- Das sind ...
5. Frau Müller arbeitet im Büro und macht die Buchhaltung. – Das ist ...
6. Herr Bert verwirklicht technische Betreuung des Werkes und erarbeitet  technische Unterlagen. – Das ist ...
7. Frl. Lenz schreibt Korrespondenz (auch in englischer Sprache),  koordiniert Termine, bereitet Dienstreisen vor.- Das ist ...
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