1. Переведите на русский язык начальные фразы письма:

	a. Sehr geehrte Damen und Herren,
wir haben Ihr Schreiben vom 2. 05. mit bestem Dank erhalten.

	b. Sehr geehrter Herr Dr. Spät,
mit Bezug auf Ihre Anzeige teilen wir Ihnen mit, dass wir an einer Zusammenarbeit interessiert sind.

	c. Sehr geehrte Damen und Herren,
als Produzent multimedialer Informationssysteme planen wir, uns auf
der nächsten Messe mit eigenem Stand zu präsentieren.

	d. Sehr geehrte Damen und Herren,
wir planen, im Zuge größerer Umbaumaßnahmen unsere Telefonanlage
zu erweitern.

	e. Sehr geehrte Frau Spät,
wir bedanken uns recht herzlich für die rasche Bearbeitung unserer Anfrage und bestellen hiermit entsprechend Ihrem Angebot folgende Artikel: …

	f. Sehr geehrte Frau Winter,
vielen Dank für Ihre telefonische Reservierung. Wie vereinbart schicke
ich Ihnen die schriftliche Bestätigung.

	g. Sehr geehrter Herr Dr. Spät,
hiermit möchte ich Ihnen mitteilen, dass wir die Auslieferung und Montage der bestellten Büroeinrichtung für den 3. April eingeplant haben.

	h. Herzliches Dankeschön Sehr geehrter Herr Winter, herzlichen Dank für Ihre Glückwünsche zu meinem 5jährigen Geschäftsjubiläum.


 
2. Прочитайте следующие части письма и расположите их в правильной последовательности
• Wir sind Hersteller von Büromöbel. Unser Lieferungsprogramm
umfasst ein vielseitiges Angebot: es sind Büromöbel, Chefzimmer,
Schrankwände u. a. m. Wir sind auf Vielseitigkeit spezialisiert.
• Angebot
• Mit freundlichen Grüßen
• Wenn Sie an unserem Angebot interessiert sind, erwarten wir Sie
schon morgen zu einem unverbindlichen Besuch.
• Sehr geehrte Damen und Herren,
• Anlage: Prospekte
3. Напишите по-немецки, что означают следующие  сокращения в письме и переведите их на русский язык

ca.______________
qm______________________
PKW________________________
o.g.____________________
MWSt.__________________
z.H.____________________
Plz._____________________
inkl._____________________
u.a.m.____________________
#6. Was bedeutet:
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