1. Ознакомьтесь с правилами написания личного письма. Выпишите выделенные курсивом слова и выражения.
 Правила написания личного письма.
Личное письмо начинается с проставления справа сверху даты написания и города, из которого вы пишете. Название города и дата разделяются запятой.
Например:
Düsseldorf, 17.09.2012
или
Düsseldorf, den 17.09.2012
Дальше слева следует обращение к адресату.
Lieber (мужское имя), При обращении к адресату мужского пола
Liebe (женское имя), При обращении к адресату женского пола
Liebe (несколько имен, перечисленных через запятую или со связкой «и»), При обращении к нескольким людям одновременно.
После обращения ставят запятую, и дальше фраза продолжается с маленькой буквы и новой строки.
В качестве совсем неформального приветствия или для смс можно использовать такие варианты, как „Hello!“ или „Hi!“.
Само письмо обычно начинается с благодарности за прошлое полученное письмо, например,
Liebe Anna,
vielen Dank für deinen Brief. Ich habe mich sehr darüber gefreut!

Дорогая Анна, 
Спасибо большое за твое письмо. Оно меня очень порадовало!
или с вопроса «Как дела?»
wie geht es dir? - "как твои дела?"  (при общении на ты)      
wie geht es Ihnen?- "как Ваши дела?" (при общении на Вы)    

При написании основного содержимого следует помнить, что красные строки нигде не ставятся, а смысловые абзацы можно выделять двойным пробелом.

В качестве заключительной фразы можно использовать, например:

Ich hoffe bald wieder von dir zu hören. «Надеюсь вскоре снова о тебе услышать (получить от тебя письмо)»
Ich würde mich freuen, bald wieder von dir zu hören. « Я буду очень рад(а), вскоре снова о тебе услышать»
Melde dich doch mal! «Обязательно напиши!»
Grüße deine Familie von mir. «Передавай(те) от меня привет твоей семье»

В конце письма ставится подпись, которая состоит из прощания или пожелания, например:

Liebe Grüße «Наилучшие пожелания»
Dein (имя) «Твой такой-то»
Deine (имя) «Твоя такая-то»
Переведите текст: Briefe und Regeln des Briefeschreibens
  	Die Briefe spielen eine große Rolle für viele Menschen. Mit der Hilfe der Briefen und des Briefwechsels können die Menschen miteinander kennenlernen und die Neuigkeiten teilen. In der modernen Welt verliert leider der Briefwechsel durch die Post seine Aktualität. Jetzt sind sehr populär das Briefeschreiben mit Hilfe des Computers und das Briefschicken mit Hilfe des Internets. Das ist sehr bequem und fordert zu wenig Zeit.
Der Briefwechsel ist das beste Mittel für den Umgang in den großen Strecken. Das ist sehr interessant, spannend und modisch einen Brieffreund zu haben. Deshalb wird Briefwechsel immer sehr populär sein.
Tausende von Menschen stehen heutzutage im Briefwechsel. Und viele Menschen von ihnen hatten damit am Anfang viele Schwierigkeiten.
Für das Briefeschreiben gibt es einige einfache Regeln. Wenn man einen Brief schreibt, empfiehlt es sich auf Folgendes zu achten.
1. Zum guten Ton gehört es jeden Brief rechtzeitig zu beantworten. Wenn man keine Zeit hat, soll man eine Postkarte schicken.
2. Auf dem Umschlag in der Mitte oder rechts stellt man den Namen des Empfängers und darunter den Wohnort und die Straße. Vor dem Wohnort muss man die Postleitzahl und das Land stellen.
3. Die Briefmarke klebt man oben rechts auf den Briefumschlag. Der Wohnort und die Angaben des Absenders schreibt man oben rechts.
4. Wenn wir einen Privatbrief mit der Maschine schreiben, müssen wir mit der Hand unterschreiben.
5. In den Briefen kann man über sein Leben, seine Familie, letzte Neuigkeiten schreiben. Man kann auch die Fragen zu seinem Brieffreund stellen.
6. Wenn wir etwas vergessen haben und ergänzen möchten, müssen wir nach dem P.S. (Postskriptum) noch einmal unterschreiben.
Dabei genügt es, den Namen kurz zu schreiben.

Срок сдачи задания: до следующего урока по расписанию.
A.Kozlowa58@yandex.ru
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